
: تأیید کننده نهایی:تأیید کنندهواحد برنامه و توسعه  : تهیه کننده

پسادکتریفرایند حمایت از طرح های  : عنوان مدرک
PAS02-1/02: کد فرایند

PAS02-1/02: کد فرایند اصلی

فرایند ارسال و 
بررسی اولیه 

درخواست

فرایند بررسی در 
کارگروه

فرایند داوری

تأیید اولیه

طرح آزاد دارای اولویت

فاقد شرایط اولیه

طرح شما در اولویت های: اعلام نتیجه
.صندوق قرار نگرفت 

طرح شما در : اعلام نتیجه
.اولویت های صندوق قرار نگرفت

فاقد اولویت

فرآیند تشکیل جلسه 
)کمیته علمی(

تصویب

طرح شما در اولویت های صندوق قرار نمیگیرد: اعلام نتیجه

رد نهایی

تصویب نهایی

طرح شما: اعلام نتیجه
.تصویب شد 

فرایند انعقاد 
قرارداد

فرایند اجرا و نظارت 
بر طرح های پسا 

دکتری

طرح شما در : اعلام نتیجه
.اولویت های صندوق قرار گرفت داوری 

مجدد

ی 
س

برر
جدد

م

نیاز به بررسی

فرایند تحویل 
تعهدات 

طرح تفاهم نامه ای
ولویت  دارای ا

فرایند تشکیل 
طرح های (جلسه 

)تفاهم نامه ای

فرایند تأیید ناظر

مصوب

فرایند تأیید ناظر)نیازمند تغییر ناظر(تصویب نهایی 

تأیید در جلسه

رد در جلسه

رد



ی 
تر

دک
سا

ر پ
شگ

وه
پژ

)
ی

ض
قا

مت
(

ی
تر

دک
سا 

ر پ
دبی

ح
طر

ل 
ئو

مس
ح 

طر
ی 

یاب
رز

ر ا
دی

م
ها

دریافت فرم 
پیشنهادیه و فایل 

های مربوطه

تکمیل فرم 
الکترونیکی

ارسال 
درخواست

بررسی اولیه 
درخواست

ر 
یی

تغ
د 

من
از

نی
 /

ل
می

تک

/ اعمال تغییر
تکمیل 

درخواست شده

ه 
ولی

ط ا
رای

 ش
قد

فا

بارگذاری فرم 
های مورد نیاز

طرح : اعلام نتیجه
شما در اولویت های

. صندوق قرار نگرفت 
)فاقد شرایط اولیه(

فرایند انتقال به 
بررسی در کار 

گروه

فرایند ارسال و بررسی اولیه طرح پسادکتری : عنوان مدرک
PAS02-2/01: کد فرایند

PAS02-1/02: کد فرایند اصلی

:تأیید کننده نهایی:تأیید کنندهواحد برنامه و توسعه  : تهیه کننده

تأیید اولیه

تعیین انتخاب 
مسئول طرح

بررسی 
درخواست

نیازمند تأیید مسئول طرح
تکمیل/ نیازمند تغییر 

تأیید

عدم نیاز به تأیید مسئول طرح

گزارش اعلام نقص گزارش طرح های 
فاقد شرایط اولیه



وه
گر

ار
 ک

یر
دب

وه
گر

ار
 ک

ضو
ع

ی
ض

قا
مت

ارسال طرح برای 
اعضای کارگروه

بررسی طرح 
پیشنهادی

جمع بندی 
نظرات اعضای 

کارگروه

طرح آزاد
فاقد اولویت

طرح نیازمند بررسی
در جلسه می باشد 

:اعلام نتیجه بررسی در کارگروه
.طرح شما در اولویت قرار نمی گیرد

انتقال از مرحله 
ارسال و بررسی 
اولیه درخواست

فرایند تشکیل 
)کارگروه(جلسه 

:اعلام نتیجه بررسی در کارگروه
.طرح شما در اولویت قرار گرفت

انتقال به فرایند 
داوری

فرایند بررسی در کارگروه  طرح های پسادکتری : عنوان مدرک
PAS02-3/01: کد فرایند

PAS02-1/02: کد فرایند اصلی

:تأیید کننده نهایی:تأیید کنندهواحد برنامه و توسعه  : تهیه کننده

دارای اولویت

فرایند تشکیل 
طرح های (جلسه 

)تفاهم نامه ای

طرح تفاهم نامه ای

:اعلام نتیجه بررسی در کارگروه
طرح شما در اولویت 

.قرار نمی گیرد

انتقال به فرایند 
تأیید ناظر

تأیید در جلسه
انتقال به فرایند 
تشکیل جلسه 

)شورای علمی(

رد در جلسه



وه
گر

ار
 ک

یر
دب

ور
دا

سا 
ر پ

شگ
وه

پژ
ی

تر
دک

سا 
ح پ

طر
ل 

ئو
مس

ی
تر

دک

: کد مدرک

عدم پذیرش
بررسی درخواست 

پذیرش

/نیاز به تغییر
تکمیل طرح 

ارسال درخواست 
تکمیل/ تغییر

ارسال درخواست 
اصلاح شده

صدور رأی نهایی

تخصیص داوران 
منتخب به 
درخواست

ارسال درخواست 
داوری و خلاصه 

درخواست

/ اعمال تغییر
تکمیل درخواست 

شده

جمع بندی نظرات 
داوران

:اعلام نتیجه داوری
داور از شما درخواست

تکمیل اطلاعات دارد/ تغییر 

انتقال از 
فرایند 

بررسی در 
کارگروه 

انتقال به فرایند 
تعیین ناظر

فرایند تشکیل 
)کارگروه(جلسه 

مصوب نیازمند تغییر 
تکمیل 

/ اعمال تغییر
تکمیل درخواست 

شده

عدم نیاز به بررسی در 
جلسه کارگروه

/ درخواست تغییر
تکمیل

فرایند داوری طرح های پسادکتری : عنوان مدرک
PAS02-4/02: کد فرایند

PAS02-1/02: کد فرایند اصلی

:تأیید کننده نهایی:تأیید کنندهواحد برنامه و توسعه  : تهیه کننده

مردود

مصوب

نیازمند داوری

مصوب

نیاز به بررسی در
جلسه کارگروه 

انتقال به فرایند 
تشکیل جلسه 

)کمیته علمی(

بررسی 
درخواست

نیازمند تأیید مسئول طرح

عدم تأیید

تأیید

ح
طر

ل 
ئو

س
د م

یی
 تأ

به
ز 

یا
م ن

عد

بررسی 
درخواست

عدم تأیید
نیازمند تأیید مسئول طرح

ح
ل طر

سئو
د م

عدم نیاز به تأیی

تأیید

عدم پاسخ در موعد مقرر



وه
گر

ار
 ک

یر
دب

وه
گر

ار
 ک

ضو
ع

بررسی و دسته 
بندی درخواست 

ها

تنظیم پیش نویس 
صورتجلسه و 

دعوتنامه

اطلاا رسانی و 
ارسال پیش نویس و 

دعوتنامه

شرکت در جلسه

نهایی کردن 
صورتجلسه

تعییین زمان 
جلسه

رزرو اتاق 
جلسات

اعلام نظر در 
خصوص موارد 

مطرح شده

امضاء کردن 
صورت جلسه

فرایند تشکیل جلسه : عنوان مدرک
PAS02-5/00: کد فرایند

PAS02-1/02: کد فرایند اصلی

:تأیید کننده نهایی:تأیید کنندهواحد برنامه و توسعه  : تهیه کننده



وه
گر

ار
 ک

یر
دب

ظر
نا

و 
ی 

ار
اد

ر 
مو

ا
ی

سان
 ان

ع
ناب

م
ی

ص
ص

خ
ه ت

میت
 ک

یر
دب

 /
ها

د 
دا

ار
قر

ر 
مو

س ا
شنا

ار
ک

ی
تر

دک
سا 

ر پ
دبی

طرح های پسادکتری تأیید ناظرفرایند  : عنوان مدرک
PAS02-6/02: کد فرایند

PAS02-1/02: کد فرایند اصلی

:تأیید کننده نهایی:تأیید کنندهواحد برنامه و توسعه  : تهیه کننده

عدم پذیرش درخواست نظارت

تخصیص ناظر 
منتخب به طرح

ارسال درخواست 
نظارت و خلاصه 

طرح

فرایند  انتقال از
جلسه / داوری 

/ شورای علمی
بررسی در 

کارگروه

مشاهده درخواست

هماهنگی با رئیس 
کارگروه

پذیرش درخواست نظارت

تهیه پیش نویس 
نامه تصویب طرح

ال به انتق
فرایند انعقاد 

قرارداد

فرایند مکاتبات 
اداری نامه های 

صادره

فرایند تشکیل 
)کارگروه(جلسه  نیاز به طرح در جلسه

عدم نیاز به طرح در جلسه

تهیه نامه تصویب 
طرح

انتقال به 
فرایند تشکیل 

کمیته  (جلسه 
)علمی

مصوبه شورای علمی را ندارد

ال به انتق
فرایند انعقاد 

قرارداد

مصوبه شورای علمی را دارد



فرایند انعقاد قرارداد

ی
تر

دک
سا

ر پ
دبی

ی
مال

ر 
مو

ا
ت

اس
ری

 /
ن 

او
مع ی

رای
ج

ا
و 

ی 
ار

اد
ر 

مو
ا

ی
سان

 ان
ع

ناب
م

ی
ض

قا
مت

طه
بو

مر
ل 

ئو
مس

)
ح 

طر
ی 

یاب
رز

ر ا
دی

م
)ها

ر 
دفت

ل 
ئو

مس
ی

یاب
رز

ر ا
دی

م

: کد مدرک

تنظیم قرارداد
انتقال از 

تأیید فرایند 
ناظر

پاراف توسط 
ذیحساب

امضاء قرارداد

تخصیص 
شماره توسط 

دبیرخانه 

امضاء قرارداد

پاراف قرارداد

قرارداد شماره شده

تهیه نامه ابلاا 
قرارداد

آماده سازی 
مدارک

ال به فرایند انتق
مکاتبات اداری 
نامه های صادره

فرایند انعقاد قرارداد طرح های پسادکتری : عنوان مدرک
PAS02-7/00: کد فرایند

PAS02-1/02: کد فرایند اصلی

:تأیید کننده نهایی:تأیید کنندهواحد برنامه و توسعه  : تهیه کننده



Title

ت
ار

ظ
ر ن

دبی
ی

جر
م

ظر
نا

ر 
دبی

ت
ار

ظ
ن

ل 
ئو

مس
ح

طر
ر 

مو
ا

ی
مال

Phase

:تأیید کننده نهایی:تأیید کنندهواحد برنامه و توسعه  : تهیه کننده

پسا دکتریطرح های اجرای فرایند نظارت بر  : عنوان مدرک
PAS02-8/00: کد فرایند

PAS02-1/02: کد فرایند اصلی

بررسی گزارش و 
ارسال نتیجه 

نظارت

بررسی نتیجه 
نظارت

ثبت اطلاعات 
تفاهم نامه

/ اعمال تغییر
تکمیل 

درخواست شده

/ نیازمند تغییر 
تکمیل توسط ناظر

درخواست 
درصد  50پرداخت 

دوم هزینه انجام 
ارسال نظر ناظر طرح

به مجری

تکمیل/ نیازمند تغییر 

ارسال درخواست

بررسی درخواست

بررسی درخواست 

تأیید درخواست

تهیه نامه 
درخواست 

پرداخت

تأیید درخواست
قسط اول 

عدم تأیید
درخواست 

ر 
یی

تغ
د 

من
از

نی
 /

ل
می

تک

/ اعمال تغییر
تکمیل درخواست 

شده

درخواست 
درصد  50پرداخت 

هزینه انجام طرح

آماده سازی 
گزارش پیشرفت

تأیید اولیه

ارسال گزارش 
برای ناظر

تأیید اولیه گزارش پیشرفت

تأیید گزارش دوره ای
درخواست 

پرداخت قسط 
اول طرح

درخواست 
پرداخت قسط اول 

حق الزحمه 
نظارت

انتقال به 
فرایند دریافت 

و پرداخت

انتقال به 
فرایند دریافت 

و پرداخت

تهیه نامه 
درخواست 

پرداخت

انتقال از 
فرایند انعقاد 

قرارداد

تأیید گزارش

انتقال به فرایند 
تحویل تعهدات و 

تسویه حساب

درخواست 
پرداخت قسط 

دوم و سوم حق 
الزحمه نظارت

تأیید گزارش پایانی

آماده سازی 
گزارش



Title

ی
تر

دک
سا

ر پ
دبی

ی
جر

م
ت

ار
ظ

ر ن
دبی

ح
طر

ل 
ئو

مس
ر 

مو
ا

ی
مال

Phase

:تأیید کننده نهایی:تأیید کنندهواحد برنامه و توسعه  : تهیه کننده

فرایند پرداخت حق الزحمه های پسادکتری : عنوان مدرک
PAS02-9/00: کد فرایند

PAS02-1/02: کد فرایند اصلی

ثبت اطلاعات 
تفاهم نامه

ارسال درخواست

بررسی درخواست

بررسی درخواست 

تأیید درخواست

تهیه نامه 
درخواست 

پرداخت

)دوم/ دوره اول(حق الزحمه پژوهشگر پسا دکتری 

عدم تأیید
درخواست 

ر 
یی

تغ
د 

من
از

نی
 /

ل
می

تک

/ اعمال تغییر
تکمیل درخواست 

شده

درخواست پرداخت 
درصد حق  25

الزحمه پژوهشگر 
پسادکتری

تأیید اولیه

درخواست پرداخت )دوره سوم(حق الزحمه پژوهشگر پسا دکتری 
درصد حق  25

الزحمه پژوهشگر 
پسادکتری

انتقال به 
فرایند دریافت 

و پرداخت

انتقال از 
فرایند انعقاد 

قرارداد
.درصد توسط ناظر تأیید شده است 50گزارش پیشرفت حداقل  .گزارش پیشرفت حداقل درصدی توسط ناظر تأیید نشده است

)دوره چهارم(حق الزحمه پژوهشگر پسا دکتری 

درخواست پرداخت 
درصد حق  25

الزحمه پژوهشگر 
پسادکتری

درخواست پرداخت 
درصد حق  50

الزحمه مسئول طرح 
پسادکتری

تهیه نامه 
درخواست 

پرداخت

درخواست پرداخت 
درصد حق  15

الزحمه پژوهشگر 
پسادکتری

.درصد توسط ناظر تأیید شده است 100گزارش پیشرفت 

تهیه نامه 
درخواست 

پرداخت

انتقال به 
فرایند دریافت 

و پرداخت

 درصد 100گزارش پیشرفت 
.توسط ناظر تأیید شده است

انتقال به 
فرایند تحویل 

تعهدات و 
تسویه حساب

درخواست پرداخت 
درصد حق  15

الزحمه پژوهشگر 
پسادکتری

تهیه نامه 
درخواست 

پرداخت



Title

ح
طر

ی 
جر

م
وه

گر
ار

 ک
یر

دب
ی

تر
دک

سا
ر پ

دبی
ی 

یاب
رز

ر ا
دفت

ل 
ئو

مس
ها

ح 
طر

 /
س 

شنا
ار

ک
ی

هش
ژو

پ

ع 
ناب

و م
ی 

ار
اد

ر 
مو

ا
ی

سان
ان

ی
لم

 ع
ی

را
شو

Phase

:تأیید کننده نهایی:تأیید کنندهواحد برنامه و توسعه  : تهیه کننده

فرایند تحویل تعهدات و تسویه حساب : عنوان مدرک
PAS02-10/01: کد فرایند

PAS02-1/02: کد فرایند اصلی

تحویل تعهدات

انتقال از فرایند 
نظارت بر اجرای 

طرح ها

بررسی انطباق 
تعهدات

/ اعمال تغییر
تکمیل درخواست 

شده

تکمیل/ نیازمند تغییر

تأیید وضعیت تعهد 
ارائه شده در فرم 
تحویل تعهدات

تأیید تحویل تعهد تأیید نهایی فرم 
تحویل تعهدات

تأیید نهایی تحویل تعهدات

درخواست پرداخت 
نهایی

تهیه نامه تحویل 
تعهدات

آماده سازی مدارکاعلام اختتام طرح

صدور گواهی خاتمه 
طرح

گواهی خاتمه طرح

ال به فرایند انتق
مکاتبات اداری 
نامه های صادره

تهیه لیست طرح 
های خاتمه یافته

بایگانی طرح ها در 
کتابخانه دانشگاه 

تهران
لیست طرح های خاتمه یافته/ نسخه صحافی شده طرح 

بررسی تعهدات

ارزیابی نهایی 
تعهدات

تأیید

/ درخواست تغییر
تکمیل

عدم تأیید
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